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智能费控新功能上线-业务招待申请

各位领导，同事：

   根据集团公司最新管理需要，战略管理中心按照“权责清晰、风险可控、高效决策”的原则，协

同财务及各相关职能板块，对公司现有部分重点业务事项的流程进行调整修订，智能费控报销系统

新增《业务招待申请》功能，具体新增功能明细如下：

（注：原OA系统“AM14-业务招待申请流程迁移至费控，集团计划10月31日正式开启业务招待报

销需关联业务招待申请，招待费用报销如未关联费控业务招待申请单不予提交单据，请各位同事从

智能费控提交业务招待申请）
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四、常见问题

一：智能费控使用路径

1、企业微信工作台→智能费控；


2、网页版https://xft.cmbchina.com/#/index，企微手机验证码登录→智能费控；


3、APP软件市场搜索“薪福通”，手机验证码登录→智能费控；


https://xft.cmbchina.com/#/index


二：《业务招待申请》提交路径

进入费控首页，选择新建单据→报销管理→业务招待申请

三：《业务招待申请》提交单据步骤简述

3.1、单据部门及成本中心填写




3.2、ESG项目关联填写





如非ESG项目，点击否即可（必填项，否则无法提交单据）；




如ESG项目，请填写相应的内部订单号（必填项，否则无法提交单据）具体ESG以事业部项目为准；


3.3 招待业务类型及招待分级


提供内部业务以及外部业务选项给申请人选择，申请人根据具体业务类型选择

注：招待对象等级分为一级与二级，详见NVC-AD-04-A-2023 业务招待管理办法




3.4、业务招待人数及招待对象说明
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3.5、招待用品申请


如无需招待用酒or行政代订住宿请直接勾选否


如需行政代订，请选择需要入住的时间以及酒店名称

如需使用招待用酒，请填写根据下拉框选择相应酒类以及用酒数量

3.6、费用事前申请明细




招待住宿费申请：
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招待餐费申请

所有标红星的选项填写完成后，提交单据即可。

注：相应审批流根据NVC-AD-04-A-2023 业务招待管理办法


四、常见问题

Q、业务招待申请如何关联？---提交业务招待申请审批完成后，届时需要报销时，同样在费控内找到招待报销

单，关联业务招待申请；

Q、不关联业务招待申请能提交吗？---不能，根据集团NVC-AD-04-A-2023 业务招待管理办法，所有员工必

须有业务招待申请才可以报销，应财务要求，系统将于10月31日开启强关联业务招待申请；




Q、原先在OA申请的业务招待申请怎么办？---费控招待报销单将于10月31日开启强关联功能，请原先在OA申

请需报销的招待费单据，尽快报销；

Q、我预申请的招待费用和实际有偏差怎么办？---这个情况会分为几种：


1、预先申请的金额比实际上多了怎么办？---填写招待报销单时，关联单金额低于实际报销金额的话，目前系

统不风控，请根据实际招待发票金额提交报销即可；

2、由于招待情况特殊，预先申请的金额比实际上少了怎么办？---请提前和部门相关领导报备并说明情况，进

入费控、我的单据、找到相应业务招待申请单后，点击变更，重新申请金额，提交审批；

Q、我申请业务招待需要注意什么？---请参考NVC-AD-04-A-2023 业务招待管理办法，请必须备注具体事

由、招待等级、客人及我方陪同用餐的人数，

感谢各位领导及同事使用费控系统，本次功能新增升级如有带来不便or优化建议，期待您的反馈和建议，非常感

谢！

祝各位工作顺利

如有疑问请联系---


杜汉涛

战略管理中心-数字化战略管理部



